Warszawa, 12.03.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 2/03/2024

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:
Krajowy Zwigzek Grup Producentow Owocow 1 Warzyw — Spotdzielnia Osob Prawnych
ul. Swigtokrzyska 20, lok. 321
00-002 Warszawa
mail: biuro@grupyogrodnicze.pl

Il.  TRYB ZAMOWIENIA
Konkurencyjna procedura wyboru wykonawcy dostaw lub ustug.

lIl.  SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ):

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na:

1. Zaprojektowaniu, wykonaniu i montazu elementéw promujacych polskie owoce
I warzywa na zorganizowanym przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (KOWR)
polskim stoisku narodowym podczas Miedzynarodowych Targach Owocéw i Warzyw
FRESKON w dniach 11 — 13 kwietnia 2024 roku, w Salonikach, w Grecji, w formie:

a. $cianki informacyjno — promocyjnej z grafika, o wymiarach okoto 4 m x 2,5 m,
promujacej polskie owoce 1 warzywa. Elementy graficzne powinny byl wykonane
z uzyciem wspolnej wizualizacji sektora znajdujacych si¢ na stronie internetowej
www.polowasukcesu.pl. Wytoniony Wykonawca otrzyma pelny dostep do strony, w
celu pobrania elementéw niezbednych do przygotowania grafiki.

b. lady/witryny szklanej lub drewnianej, o wymiarach okoto 0,5m x 0,5m x 1,8-
2,0m, do wspdlnego zaprezentowania oferty polskich owocow i1 warzyw oraz
przetworé6w z nich, oferowanych przez polskich wystawcow na stoisku podczas
targow.

Obydwa wyzej wymienione elementy stoiska muszg by¢ w sposéb widoczny oznaczone logo
Funduszy Promocji, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z
dnia 13 czerwca 2023 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie szczegotowych warunkow i
trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promocji produktow rolno-spozywczych
(Dz. U. 2023 r., poz. 1122).

Realizacja prac bedzie miata miejsce na zorganizowanym przez KOWR polskim stoisku
narodowym podczas Migdzynarodowych Targéw Owocow 1 Warzyw FRESKON, w dniach
11 — 13 kwietnia 2024 roku, w Salonikach, w Grecji, ktore odbedg si¢ w Miedzynarodowym
Centrum Wystawienniczo-Kongresowym TIF HELEXPO; ul. Egnatia 154, Saloniki.


mailto:biuro@grupyogrodnicze.pl
http://www.polowasukcesu.pl/

Wykonawca wyloniony w ramach niniejszego postepowania otrzyma niezbedne dane
kontaktowe do Wykonawcy stoiska wylonionego w ramach wlasciwej procedury
przeprowadzonej przez KOWR, w celu ustalenia czasu i sposobu wykonania swoich zadan
wynikajacych z niniejszego postgpowania.

2. Zapewnienie obslugi stoiska przez dwie 0soby - hostessy podczas Miedzynarodowych
Targow Owocow i Warzyw FRESKON, w dniach 11-13 kwietnia 2024 roku, w
Salonikach, w Grecji, ktore odbeda si¢ w Migdzynarodowym Centrum Wystawienniczo-
Kongresowym TIF HELEXPO; ul. Egnatia 154, Saloniki oraz wsparcia polskich
uczestnikow targdéw w zakresie transportu z lotniska do hotelu (jego nazwa i adres zostang
przekazane Wykonawcy), zakwaterowania w hotelu w dniu przylotu tj. 10.04. — 1 osoba,
wykwaterowania z hotelu w dniu 14.04, transportu na lotnisku i ewentualna pomoc przy
zalatwianiu formalnos$ci zwigzanych z wylotem z Salonik — 1 osoba. Informacje o
godzinach przylotu i odlotu zostang przekazane Wykonawcy. Na kazda osob¢ przypada
cztery dni pracy.

Wymagania:

— pelna dyspozycyjno$¢ w czasie trwania Targow, czyli 11-12.04.2024 roku od godziny
9:00 do godziny 19:00, natomiast ostatni dzien Targow 13.04.2024 od godziny 9:00
do godziny 17:00, a takze w dniu 10.04. — jedna osoba i w dniu 14.04. — jedna osoba
w czasie niezbednym do wykonania prac zwigzanych z odbiorem z lotniska,
transferem do hotelu i zakwaterowaniem polskiej grupy uczestnikow targow (10.04.)
oraz ich wykwaterowaniem, transferem na lotnisko i odlotem do Warszawy (14.04.).

— znajomos¢ jezyka na poziomie komunikatywnym: polskiego, greckiego mile widziana
znajomos¢ jezyka angielskiego, w tym podstawowej terminologii z zakresu handlu
oraz rynku owocow 1 warzyw,

— wysoka kultura osobista,

— komunikatywno$¢,

— mile widziane do$wiadczenie przy obstudze imprez promocyjnych tj. targi,

Obowigzki hostess:

— rozdawanie, kolportowanie na terenie targow produktéw polskich wystawcoéw oraz
materiatdw promocyjnych/reklamowych/ulotek informacyjnych,

— udzielanie informacji zainteresowanym,

— obstuga uczestnikow i ich gosci podczas targow (Serwis kawowy, pomoc w postaci
thumaczen podczas rozmoéw z potencjalnymi klientami),

— czuwanie nad ogdlnym porzadkiem na stoisku oraz w obrgbie stoiska,

— opisane powyzej prace dotyczace wsparcia polskich uczestnikow targow w zakresie
transportu z lotniska do hotelu, z hotelu na lotnisko oraz wsparcia podczas
zakwaterowania/wykwaterowania z hotelu 1 zatatwiania formalnosci na lotnisku
zwigzanych z odlotem do Warszawy.

Koszty dojazdu oraz pobytu w Salonikach nie wliczajg si¢ w taczng warto$¢ zamowienia.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ ponies¢ tylko koszty wykonania przedmiotu zamowienia.

3. Zapewnieniu transportu lokalnego w Salonikach (przejazdy autokarem lotnisko-hotel-
lotnisko). — zapewnienie transportu grupie okoto 35 0s6b — polskim uczestnikom targow
Freskon, po przylocie do Salonik w dniu 10 kwietnia 2024 roku transportu z lotniska do
hotelu oraz w dniu 14 kwietnia transportu grupie ok. 30 oséb z hotelu na lotnisko w
Salonikach wraz z bagazem. Ustuga powinna by¢ wykonana autokarem klasy co najmniej



standardowej z pomieszczeniem na przewéz bagazu. Informacje o godzinach przylotu i
odlotu samolotéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy.

Cena oferty dotyczacej ustugi okreslonej powyzej w pkt 1 nie moze przekroczy¢ kwoty
15 000,00 PLN (slownie: pietnascie tysiecy zlotych 00/100)

Cena oferty dotyczacej uslug okreslonych powyzej w pkt 2 i 3 nie moze przekroczy¢
lacznie kwoty 2 900 EUR (slownie dwa tysiace dziewi¢¢set EURO 00/100)

Jesli oferta zostanie ztoZona w PLN obowiqgzuje przeliczenie wedlug Sredniego kursu NBP na
dzien upublicznienia zapytania ofertowego, ktory powinien by¢ podany w ofercie.

V.

1.

WYKONAWCA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotéw z Polski, czynnie prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg tj. 0sob fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajacych
zdolno$¢ prawna badz osob prawnych (weryfikacja poprzez wglad do KRS/CEIDG).

2. Wykonawca musi spetnia¢ warunek dotyczacy zdolnosci zawodowe;.

Warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci zawodowej zostanie spetniony,
jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
nalezycie wykonat (zrealizowat, zakonczyl) co najmniej dwie ustugi o zakresie
zgodnym z niniejszym zapytaniem lub podobne. W celu potwierdzenia spetniania
warunku dotyczacego zdolno$ci zawodowej Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢
wraz z ofertg o$wiadczenie zgodne z zatacznikiem nr 3.

WARUNKI SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU
Brak mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych.

Ofert¢ nalezy sktada¢ obligatoryjnic w formie elektronicznej w postaci projektu
cianki informacyjno — promocyjnej z grafikg oraz lady/witryny szklanej lub
drewnianej zgodnych z wymogami zapytania ofertowego oraz specyfikacji kosztow
wszystkich ustug objetych zapytaniem ofertowym na formularzu oferty, ktory stanowi
zalacznik  nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, na adres email:
biuro@grupyogrodnicze.pl

Oferta musi zawiera¢ ponadto: nazwe, adres siedziby, numer telefonu oraz adres email
Wykonawcy.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktoérzy nie znajdujg si¢ w
stanie upadto$ci lub likwidacji w chwili zloZzenia oferty 1 o$wiadcza to w
Oswiadczeniu Wykonawcy (zatgcznik nr 3).

Zakres wykluczenia wykonawcdéw z postgpowania: Wykonawca bedacy osoba
fizyczng zlozy o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu w zwigzku z wymogiem
okreslonym w § 8 ust. 3 pkt 1-4 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu udzielania
wsparcia finansowego z funduszy promocji produktow rolno — spozywczych (tekst
jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 2244 ze zm.)” (zalacznik nr 2)

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.
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7. Oferta oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ czytelnie podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z aktualnymi dokumentami
rejestrowymi lub udzielonym pelnomocnictwem. Jezeli pelnomocnictwo nie wynika z
informacji  zamieszczonej w rejestrze, powinno by¢ dolaczone do oferty.
Nieprawidlowe podpisanie oferty skutkuje jej odrzuceniem bez rozpatrzenia.

8. Oferty cenowe nalezy sktada¢ w PLN lub EUR z podanymi cenami czastkowymi i
ceng catkowitg netto. Przeliczenie PLN/EUR nastgpi zgodnie z kursem §rednim NBP z
dnia upublicznienia zapytania ofertowego.

9. Platno$¢ za ustuge okreslong w punkcie III, nastgpi w sposob okreslony w pkt VIII. 2.
10. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi oferent.

11. Podstawy wykluczenia z postepowania: Poza przypadkami okreslonymi w Zapytaniu

Ofertowym, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy rowniez:

a) w przypadku stwierdzenia, ze jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) jezeli zostala zlozona przez podmiot niespetniajagcy warunkow udzialu w
postepowaniu,

c) jezeli oferta zawiera razaco niska cene,

d) jezeli Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie dokona poprawek i uzupetnien, o
ktérych mowa w pkt X. 3,

e) zostata ztozona po terminie.

VI. TERMIN SKLADANIA OFERT:
do 26.03.2024 roku, godz. 24:00.

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY
Kryterium 1: cena przedmiotu zamdowienia — waga kryterium 60%
Cena powinna zawierac:

— Warto$¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamdéwienia

Oferent, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ (tj. kwote taczng netto) otrzyma 60 pkt. Pozostali
oferenci otrzymajg liczbe punktow odpowiednia do ceny wskazanej w ich ofercie (z
doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku)

najnizsza cena netto oferty, ktora wptyneta w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe

Kyt eriUm = oo x 60 pkt
cena netto badanej oferty

Kryterium 2: projekt Scianki informacyjno — promocyjnej z grafikg oraz lady/witryny
szklanej lub drewnianej — waga kryterium 20%

Punkty w kryterium 2 zostang przyznane w trakcie indywidualnej oceny oferty przez
poszczegblnych cztonkéw Komisji w nastepujacych podkryteriach.



Estetyka oraz spojnosc z koncepcja = 1-10 pkt
) wizualng stoiska
Kryterium =
Kreatywno$¢, oryginalno$¢, nowoczesnos¢ | = 1 - 10 pkt

Lacznie Oferent, moze uzyska¢ liczbe punktoéw w danym kryterium — 20 pkt.

Kryterium 3: termin ptatnosci faktury — waga kryterium 20%

Oferent podajacy najdtuzszy termin ptatnosci uzyska najwieksza liczbe punktow w danym
kryterium — 20 pkt.

Poréwnanie nastagpi w sposob polegajacy na obliczeniu stosunku ilosci dni terminu ptatnos$ci
w ofercie z najdtuzszym terminem do ilo$ci dni terminu ptatnos$ci badanej oferty.

termin badanej oferty

Kryterium T s mmemmmmmmm s X 20 pkt

termin najdtuzszy oferowany

Lacznie Oferent, moze uzyskacé liczbe punktow w danym kryterium — 20 pkt.

VIIl.  TERMIN I WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Ostateczny termin realizacji zamowienia: do godziny 12:00 w dniu 10.04.2024 roku.

2. Termin i realizacja ptatnos$ci: do uzgodnienia.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Pan Witold Boguta, biuro@grupyogrodnicze.pl

X.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci niniejszego zapytania. Jezeli
zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tre§¢ skladanych w postgpowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy odpowie na pytania dotyczace wyjasnienia przedmiotu zapytania,
zadane drogg emailowg najpdzniej w trzecim dniu roboczym liczac od dnia
upublicznienia zapytania ofertowego, tj. do dnia 18.03.2024 roku wlacznie.
Odpowiedz na otrzymane pytania zostanie udzielona niezwtocznie po tym dniu.

3. Zamawiajacy moze wezwa¢ W wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia
wyjasnien lub uzupetnien oferty.

4. Zamawiajacy nie bedzie prowadzil z Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej
oferty oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, ktore mialyby wptyw na
wynik postgpowania.
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5.

6.

10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

W przypadku dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnienia lub
poprawienia, lub uzupehienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢powania bez
podania uzasadnienia, a takze pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

Zamawiajacy wybierze jedng oferte spelniajgcg wymagania Zamawiajgcego, ktora na
podstawie ustalonych kryteriow oraz ich wagi, uzyska najwicksza ilos¢ punktow.
Wybor najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
zostanie udokumentowany protokotem.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana, nie potwierdzi przyjecia ushugi do realizacji w ciagu dwoch dni roboczych,
liczac od nastepnego dnia po dniu przekazania informacji o wyborze oferty, poprzez
podpisanie umowy/przyjecia zlecenia, dopuszcza si¢ mozliwosci wybrania do
realizacji niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona, jako
kolejna na liscie.

Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i musi
obejmowac cato§¢ zamoéwienia.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po wskazanym wyzej terminie nie zostanie
uwzgledniona.

Wykonawca zwigzany jest oferta 21 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

O wyniku postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga elektroniczng
za posrednictwem e-maila. Informacja o wyniku postgpowania zostanie rowniez
umieszczona na stronie internetowej Krajowego Zwiazku Grup Producentéw Owocow
I Warzyw — Spotdzielni Osdb Prawnych. Od rozstrzygnigcia niniejszego Zapytania
ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku odwotania lub zawieszenia wydarzenia przez
Organizatora Targoéw, ustluga bedaca przedmiotem niniejszego postgpowania nie
bedzie realizowana.

Informujemy, ze Zapytanie ofertowe znajduje si¢ na stronie internetowej Krajowego Zwiagzku

Grup

Producentow  Owocow 1  Warzyw —  Spotdzielnia Oso6b  Prawnych:

www.grupyogrodnicze.pl.
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